CONSTITUTION D’UN DOSSIER SORTIE SCOLAIRE AVEC NUITEE(S)
Pour rappel, il convient de transmettre, lors de la demande d’autorisation d’un dossier de sortie scolaire avec nuitée(s), 3 dossiers complets + 2 annexes n° 2.
Vous trouverez ci-dessous la liste des documents constituant un dossier complet.

Il est demandé, pour en faciliter la lecture, de bien vouloir présenter chaque dossier en faisant apparaître tous ces éléments dans l’ordre ci-dessous.

( La demande d’autorisation (annexe n° 2 départementale).
Cette demande est à renseigner en totalité sur les 4 pages qui la constituent. Penser à signer cette annexe sur la page 4 (enseignants et directeur).
( Le projet pédagogique (y compris l’évaluation et l’exploitation).
( L’emploi du temps du séjour (pour chaque jour : moment de la journée, activités, lieux).
( Les documents sur le site d’hébergement (agrément de la DSDEN d’accueil, de la DDCS du département d’accueil…). Ces documents ne sont pas obligatoires et ne sont donc à joindre que si vous les possédez.

( Le budget prévisionnel (annexe n° 4 départementale).
( Le(s) diplôme(s) PSC1 ou AFPS de la(des) personne(s) le détenant.
( Les diplômes des animateurs si des animateurs BAFA encadrent le séjour.
( Les diplômes des intervenants extérieurs si des interventions sont prévues dans le cadre d‘activités spécifiques (par ex : Brevet d’Etat d’équitation le cas échéant).
( La fiche de transport (annexe n°3 départementale). Ne pas oublier de noter le numéro d’inscription du transporteur au registre préfectoral (numéro à 9 chiffres).
( Le schéma de conduite pour les trajets aller et retour.

( La liste des passagers dans le bus (annexe n° 3 ter départementale). Une liste par bus.

( La fiche des transports sur le lieu du séjour (annexe n° 3 bis départementale).

( Les schémas de conduite pour chacun des transports sur le lieu du séjour.
( La liste des élèves ayant satisfait au test de natation pour la pratique des activités nautiques ou détenteurs de l’Attestation Scolaire « Savoir-Nager » le cas échéant (annexe n° 6 départementale).
RAPPEL IMPORTANT – TAUX D’ENCADREMENT

Pour ce qui concerne le taux d’encadrement de la vie collective, il est d’1 adulte pour 10 élèves. Exemples :
• Cas d’une classe de 24 élèves.

3 adultes sont nécessaires (enseignant de la classe compris)

• Cas de deux classes dont une de 25 élèves et l’autre de 23 élèves.

On pourrait considérer le total des deux classes soit 48 élèves, ce qui nécessiterait 5 adultes.

Mais le taux d’encadrement se calcule par classe pour la vie collective. Aussi il convient ici de prévoir 3 adultes pour chaque classe, soit 6 adultes en tout.
